t“/b \ Weisenbach - eine aktive und lebendige
il o Wohngemeinde - im Landkreis Rastatt.

—
Gestalten geht nur gemeinsam!

Zur Verstarkung unseres Teams in der Gemeindeverwaltung suchen wir zum
nachstmadglichen Zeitpunkt eine

Assistenz des Biirgermeisters (m/w/d)
mit Sachbearbeitung in Teilzeit (ca. 50 %)

Die Stelle ist bis zum 31. Dezember 2029 befristet und bietet auch
Quereinsteigerinnen und Quereinsteigern eine Chance auf den Einstieg in
den krisensicheren offentlichen Dienst.

Es erwartet Sie ein sehr interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet,
das folgende Bereiche schwerpunktmdBig umfasst:

Assistenz des Bilirgermeisters mit allgemeinen Sekretariatsaufgaben
Mitarbeit bei Social Media

Redaktion Gemeindeanzeiger

Sommerferienprogramm

Die endgiiltige Aufgabenverteilung der Zustandigkeitsbereiche wird mit dem/der
Stelleninhaber/in abgestimmt.

Folgende Qualifikationen bringen Sie mit...

. Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) ware von Vorteil oder
o vergleichbare Qualifikation

Wir wiinschen uns Teamfahigkeit, selbstdndiges, kreatives und dynamisches
Arbeiten, eine hohe Leistungsbereitschaft sowie ein freundliches Auftreten im
Umgang mit den Birgerinnen und Birgern.

Dafiir bieten wir Ihnen...

e einen verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Aufgabenbereich,

e personliche und fachliche Weiterbildungsmdglichkeiten,

e eine Bezahlung entsprechend Qualifikation und Einstufung in der
entsprechenden Entgeltgruppe im TVOD

e attraktive Sozialleistungen des offentlichen Dienstes (wie betriebliche
Altersversorgung, Leistungsentgelt und Jahressonderzahlung).

Haben Sie Lust diese Aufgabe in einem kleinen Team zu iibernehmen?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 31. Oktober 2026 mit den
Ublichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) an Biirgermeisteramt
Weisenbach, Hauptstr. 3, 76599 Weisenbach oder per Mail an
personalamt@weisenbach.de. Gerne beantworten Ihnen Frau Manuela Frorath
(Tel. 07224/9183-11) und BM Daniel Retsch (Tel. 07224/9183-10) Ihre Fragen.
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